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POSTUP PRO VYRIZOVANI ZADOSTI
Pokyny studijniho oddéleni FSE

1. PROVADENI ZMEN V IS STAG - dle smérnice dékana &. 1/2021 (vklad, skrt, pfesun)

e v prvnim tydnu vyuky mate moznost provadét zmény v IS STAG samostatné.
e ve druhém tydnu vyuky po uzavieni elektronického zapisu muize byt zména provedena
na zakladé pisemné Zadost — obecny formuldr Zadosti donesete na studijni oddéleni.

2. NAVYSENi KAPACITY

e do konce prvniho tydne vyuky

V pripadé navySeni kapacity u povinnych a povinné volitelnych predmétli napiste ze
studentského emailu fakultni rozvrharce Mgr. Michaela Sobotova

V pripadé navyseni kapacity u volitelnych predmétt staci, kdyZ poslete dotaz emailem
vyucujicimu. Souhlas vyucujiciho preposlete ze studentského emailu fakultni rozvrharce.
« do konce druhého tydne vyuky — STUDIJNI ODDELENI - obecny formulaF zadosti

Ve druhém tydnu vyuky po uzavieni elektronického zapisu vyplnite obecny formular Zadosti a
se souhlasem vyucujiciho Zadost pfinesete na studijni oddéleni.

V pfipadé zmén v IS/STAG — VKLAD i schvéleni 7adosti o NAVYSENiI KAPACITY podléha
dodatecny elektronicky zapis jednotlivého predmétu provedeny mimo stanoveny termin
studijnim oddélenim zpoplatnéni dle prikazu rektora ¢. 1/2025 Sazebnik uhrad za mimoradné
a nadstandardni ukony spojené se studiem

3. ZADOST O UZNANI PREDMETU - formulaf 34dost o uznani predmétu

Zadost o uznani predmétu osobné odevzdate v urednich hodinach na sekretariat katedry,
ktera zajistuje vyuku uzndvaného predmétu.

Zadosti se podavaji od 1. do 4. tydne (véetné) vyukové &asti zimniho i letniho semestru.
Uznany mohou byt predmeéty, které jsou v rdmci studijniho planu povinné, povinné volitelné
nebo volitelné a nejsou starsi 4 let.

Pokud byl pfredmét absolvovan na FSE UJEP, tak se k zadosti dokladd splnéni predmétu
vypisem predmétl studijni historie (zdpisovy list — ast A z IS STAG).

Pokud byl predmét absolvovan mimo FSE UJEP, tak se k zadosti doklada splnéni predmétu
potvrzenym vypisem predmétd studijni historie a potvrzeny sylabus absolvovaného
predmétu.

Uznani predmétu je ve studijni historii studujiciho (aktudlni studium + vSechna predchozi
studia na FSE UJEP) mozné pouze jednou.

Uzndani pfedmétu se Fidi dle SMERNICE DEKANA C. 3/2022



https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/02/Sm%C4%9Brnice-d%C4%9Bkana-%C4%8D.-1_2021-%E2%80%93-Prov%C3%A1d%C4%9Bn%C3%AD-zm%C4%9Bn-v-IS-STAG.pdf
https://www.fse.ujep.cz/cs/michaela-sobotova/
https://www.fse.ujep.cz/cs/uredni-hodiny-a-kontakty/
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/04/Obecný-formulář-žádosti.doc
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/05/P%C5%99%C3%ADkaz-rektora_nadst.platby.pdf
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/05/P%C5%99%C3%ADkaz-rektora_nadst.platby.pdf
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/04/Zadost-uznani-predmetu.doc
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/02/Sm%C4%9Brnice-d%C4%9Bkana-%C4%8D.-3_2022-%E2%80%93-Postup-a-pravidla-pro-uzn%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-kontrol-studia.pdf
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4. ZADOST O UKONCENI STUDIA - obecny formula¥ zadosti

Pokud se rozhodnete své studium z jakéhokoliv divodu ukonéit, vyplnénou Zadost s podpisem
odeslete postou nebo pfineste osobné na studijni oddéleni.

5. ZADOST O PRERUSENI STUDIA — obecny formular Zadosti

O preruseni studia Zadate zpravidla na dobu celych semestri. MUzZete prerusit maximalné
dvakrat na dhrnnou dobu tfi let. Pferuseni studia se nezapocitdva do celkové doby
studia. Vyplnénou Zadost s podpisem odeslete poStou nebo pfineste osobné na studijni
oddéleni.

6. ZADOST O UZNANi DOBY RODICOVSTVI (UDR) - obecny formuldf Zadosti

Uznand doba rodicovstvi (UDR) je stanovena na dobu ode dne narozeni ditéte (pfipadné az 8
tydnu pfed porodem) do jeho tfetich narozenin.

Dokumenty nutné pro zavedeni UDR v IS/STAG

e Ufedné ovérenou kopii rodného listu ditéte/déti (tyka se matek i otcll) nebo

e Uredné ovérenou kopii lékafského potvrzeni (potvrzeni gynekologa) o ndastupu na
materskou dovolenou

7. ZADOST O UZNANI PREDMETU Z CZV - #adost o uznani predmétu z CZV

Zadost o uznani predmétd se odevzda referentce CZV pani Romané Kosvancové. Zadost je ke
stazeni na webu FSE — CeloZivotni vzdélavani.

Dulezité odkazy:

Formulare Zadosti
Postup a pravidla pro uznavani kontrol studia
Studijni a zkusebni rad



https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/04/Obecný-formulář-žádosti.doc
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/04/Obecný-formulář-žádosti.doc
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/04/Obecný-formulář-žádosti.doc
https://www.fse.ujep.cz/cs/celozivotni-vzdelavani/
https://www.fse.ujep.cz/cs/celozivotni-vzdelavani/
https://www.fse.ujep.cz/cs/celozivotni-vzdelavani/
https://www.fse.ujep.cz/cs/studijni-oddeleni/zadosti/
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2023/02/Sm%C4%9Brnice-d%C4%9Bkana-%C4%8D.-3_2022-%E2%80%93-Postup-a-pravidla-pro-uzn%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD-kontrol-studia.pdf
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/09/UZ3-Studijn%C3%AD-BcMgr-UJEP.pdf

