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PRAKTICKÉ INFORMACE 
 

● STUDIJNÍ ODDĚLENÍ 
Studijní oddělení se nachází v přízemí budovy FSE UJEP, kancelář č. 109 -1,2,3 a kancelář č. 110 
https://www.fse.ujep.cz/cs/studijni-oddeleni/  

 
● ŽÁDOSTI 

Během studia nastávají situace, kdy budete řešit například přerušení či ukončení studia, případně budete 
vyřizovat žádosti o zapsání nebo odepsání předmětů, uznání předmětů, odvolání proti rozhodnutí o 
vyměření poplatku spojeného se studiem. Můžete také řešit podávání žádostí o uznání doby rodičovství. 
Zde naleznete přehled formulářů k jednotlivým typům žádostí:  
https://www.fse.ujep.cz/cs/studijni-oddeleni/zadosti/  

 
● ČASTÉ OTÁZKY A ODPOVĚDI – FAQ  

zde naleznete informace týkající se studia, budovy fakulty, komunikace s vyučujícími, informačních 
technologií UJEP apod. https://www.fse.ujep.cz/cs/faqkestudiu/  

 
● VÝZVA STUDENTŮM RODIČŮM – UZNANÁ DOBA RODIČOVSTVÍ (UDR)  

 

Od roku 2013 je zákonem o VŠ zavedena “uznaná doba rodičovství” (UDR), která je stanovena na dobu 
ode dne narození dítěte (případně až 8 týdnů před porodem) do jeho třetích narozenin. Využít jí není 
povinné. Pokud je na rodičovské dovolené student – otec dítěte, vztahují se na něj výhody UDR také.  
Doba studia, po kterou studující čerpá rodičovskou dovolenou, tedy po dobu UDR, se nepočítá do celkové 
doby studia pro účely stanovení poplatku za prodlouženou dobu studia. V praxi to znamená, že pokud si 
o tuto dobu prodloužíte studium, nebudete za to nijak postižení při vyměřování poplatku. Studující s dětmi 
do 3 let věku doloží na studijní oddělení doklady pro evidenci uznané doby rodičovství a to:  

o úředně ověřenou kopii rodného listu dítěte/dětí (týká se matek i otců) nebo 
o úředně ověřenou kopii lékařského potvrzení (potvrzení gynekologa) o nástupu na mateřskou 

dovolenou. 

 
● DORUČOVÁNÍ PÍSEMNOSTÍ 

 

 
UJEP má povinnost doručovat písemnosti prostřednictvím elektronického 
informačního systému UJEP. V IS/STAG má každý studující automaticky 
nastavenou notifikaci o nahrání nového dokumentu do jeho spisu. Po přihlášení 
pak může na dokumenty nahlížet. Nemáme již povinnost doručovat písemnosti 
do datové schránky. 
Písemnosti jsou považovány za doručené v okamžiku, kdy se po jejím zpřístupnění 
v IS/STAG studující přihlásí do systému. Pokud se do své schránky v IS/STAG 
nepřihlásí, je písemnost považována za doručenou 10 den po jejím zpřístupnění v 
IS/STAG.  
 
 
 
 

https://www.fse.ujep.cz/cs/studijni-oddeleni/
https://www.fse.ujep.cz/cs/studijni-oddeleni/zadosti/
https://www.fse.ujep.cz/cs/faqkestudiu/
http://stag.ujep.cz/dok/info/vyzva_rodic.doc
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● STIPENDIA 
 

STIPENDIJNÍ ŘÁD UJEP - https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2022/08/StipradUJEP_170222.pdf 
 

Žádosti o ubytovací stipendium se podávají elektronicky přes portál IS/STAG, bez časového omezení. 
Žádosti o sociální stipendium se podávají od zahájení akademického roku písemně na referát pro poplatky 
a stipendia do 6. listopadu opakovaně každý akademický rok. 

 

● POPLATKY 
 

Směrnice rektora č. 6/2023 Poplatky za studium https://www.ujep.cz/cs/poplatky-spojene-se-studiem  
  

Poplatky za studium jsou vyměřovány v souladu s § 58 odst. 3   zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách 
a v souladu s Vnitřními předpisy UJEP. Povinnost hradit poplatky za studium má student, který studuje ve 
studijním programu déle, než je standardní doba studia zvětšená o jeden rok v bakalářském nebo 
magisterském studijním programu. Do doby studia se započtou též doby všech předchozích studií v 
bakalářských a magisterských studijních programech veřejných vysokých škol, které byly ukončeny jinak 
než řádně, nejde-li o předchozí studium, po jehož ukončení student řádně ukončil studijní program 
stejného typu na veřejné, státní nebo soukromé vysoké škole.  

 

● DISCIPLINÁRNÍ ŘÁD 
 

DISCIPLINÁRNÍ ŘÁD FSE - https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/dis_rad.pdf  
 

Disciplinární řád fakulty UJEP v souladu se zákonem upravuje podrobnosti o projednávání disciplinárních 
přestupků studujících, ukládání sankcí za tyto přestupky a disciplinární řízení  

 
● MENZA, KOLEJE, ČASTÉ DOTAZY, BEZ BARIÉR (Univerzitní centrum podpory UCP) 

 
Doporučujeme prostudovat tyto odkazy: 
 

https://skm.ujep.cz/  
https://stag.ujep.cz/index.php/pristup#uvod  , 
https://www.fse.ujep.cz/cs/stag/ 
https://stag.ujep.cz/index.php/caste-dotazy  
https://www.ujep.cz/cs/ucp  
 

https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2022/08/StipradUJEP_170222.pdf
https://stag.ujep.cz/index.php/ubytovaci-stipendium
https://portal.ujep.cz/
https://stag.ujep.cz/index.php/socialni-stipendium
https://www.ujep.cz/wp-content/uploads/2024/06/SR_06-23-novelizace3.pdf
https://www.ujep.cz/cs/poplatky-spojene-se-studiem
https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/dis_rad.pdf
https://skm.ujep.cz/
https://stag.ujep.cz/index.php/pristup#uvod
https://www.fse.ujep.cz/cs/stag/
https://stag.ujep.cz/index.php/caste-dotazy
https://www.ujep.cz/cs/ucp

