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Cl 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice dékana upravuje ¢innost Centra pro spolupraci s externimi partnery (dale jen CESEP)
FSE UJEP, jeho vznik, ¢innosti a zanik.

Cl.2
Ukel Centra pro spoluprici s externimi partnery FSE UJEP

1. Poslanim CESEP je budovat dlouhodobé vztahy s firmami, institucemi a neziskovym sektorem,
poskytovat podporu studentim a zamé&stnancim fakulty pii propojeni vyuky a vyzkumu s praxi,
zajistovat Gspésnou realizaci spolecnych projektl v oblasti rozvoje FSE UJEP.

2. CESEP je platformou pro propojovani akademické sféry fakulty s praxi. Jeho cilem je podporovat
prenos informaci mezi fakultou a praxi a zvySovat konkurenceschopnost fakulty.

3. CESEP koordinuje na fakultni Grovni spolupraci s partnerskymi organizacemi, zajistuje zejména
nasledujici ¢innosti:
a) organizace a administrace ¢innosti Expertni rady,
b) koordinace aktivit Fondu UJEP,
C) sprava a aktualizace kontaktni databaze CRM,
d) koordinace zapojeni partnertt do vyuky a vyzkumu ve spolupraci s katedrami,
e) koordinace zapojeni partnerti do aktivit nad ramec standardni vyuky,
f) realizace a koordinace spoluprace se stfednimi $kolami,
g) komunikace s absolventy FSE UJEP,
h) evidovani a dokumentace aktivit probihajicich na FSE,

i) zajistovani komunikace s partnerskymi organizacemi.

Vymezeni ¢innosti Centra pro spolflj[l).r::ici s externimi partnery FSE UJEP
1. V oblasti organizace a administrace ¢innosti Expertni rady zajistuje CESEP nasledujici sluzby:
a) priprava agendy a organiza¢ni podpora zasedani Expertni rady,
b) koordinace spoluprace mezi ¢leny rady a fakultou,
€) sbéra vyhodnocovani podnéti od Expertni rady k rozvoji fakulty,
d) vedeni zapist a archivace dokumentace z jednani,
e) zajisténi komunikace mezi fakultou a ¢leny rady.

2.V oblasti koordinace aktivit Fondu UJEP (déle jen fond) zajistuje CESEP ve spolupraci s Usteckou
komunitni nadaci nasledujici sluzby:

a) priprava a vyhlaseni vyzev pro zadosti o financovani z fondu,

b) ptiprava podkladi (ptehled zadosti, zadosti, kritéria hodnoceni apod.) pro proces hodnoceni
zadosti,

C) organizacni zaji$téni procesu hodnoceni zadosti,

d) kontrola vyuZivani pfidélenych prostifedkt a vyhodnocovani dopada,

e) propagace fondu a jeho aktivit mezi studenty a zamé&stnanci fakulty,



f)
9)

koordinace fundraisingu,
PR vysledkt fondu.

3. V oblasti sprava a aktualizace kontaktni databaze CRM zajistuje CESEP nasledujici sluzby:

a)
b)
c)
d)

pravidelna aktualizace tidaji o partnerech a spolupracujicich organizacich,
sprava informaci o projektech, smlouvach a spolupraci s jednotlivymi partnery,
vytvafeni reportll o spolupraci a networkingovych aktivitach fakulty,

poskytovani informaci z databaze pro vedeni fakulty a katedry.

4. V oblasti koordinace zapojeni partnertt do vyuky a vyzkumu ve spolupraci s katedrami zajistuje
CESEP nasledujici sluzby:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

identifikace moznosti zapojeni odborniki z praxe do vyuky (identifikace poptavky a nabidky),
propojovani expertl s katedrami a vyucujicimi,

spoluprace na piipravé a realizaci vybranych aktivit,

administrativni podpora pii obéhu smluv o praxich,

PR podpora pro spolecné aktivity ve vyuce a vyzkumu,

monitoring a vyhodnocovani ptinosu spoluprace pro fakultu a partnery.

5. V oblasti koordinace zapojeni partnerti do nadstavbovych aktivit zajist'uje CESEP nasledujici sluzby:

a)
b)
c)
d)

identifikace moZznosti realizace aktivit mezi partnery a fakultou (napf. stinovani, akce),
propojovani ¢lend fakulty s partnery,
koordinace realizace aktivit,

monitoring a vyhodnocovani pfinosu spoluprace pro fakultu a partnery.

6. V oblasti realizace a koordinace spoluprace se stfednimi Skolami zajistuje CESEP nasledujici

sluzby:

a) navazovani a rozvoj partnerstvi se sttednimi $kolami v regionu,

b) rozvoj aktivit s Fakultnimi §kolami,

C) organizace popularizaénich ptfednasek, workshopi, projektovych dn a exkurzi
pro stfedoskolské studenty na pid¢ fakulty i mimo ni,

d) zajisténi tcasti akademickych pracovniku a studentt fakulty na propaga¢nich akcich (napt. dny
otevienych dvefi, veletrhy vzdélavani),

e) koordinace spole¢nych aktivit a zajisténi pravidelné komunikace.

7. 'V oblasti komunikace s absolventy FSE UJEP zajistuje CESEP nasledujici sluzby:

a)
b)

c)
d)

pfiprava obcasniku ALUMNI,

pravidelné zasilani informaci o novinkach na fakulté, profesnich pfilezitostech a zajimavych
akcich (ALUMNI),

networkingové akce pro absolventy,

oslovovani absolventi ke spolupraci s fakultou.

8. V oblasti evidovani a dokumentace aktivit probihajicich na FSE zajistuje CESEP nasledujici sluzby:

a)
b)

c)

vedeni piehledu o spolupraci fakulty s partnery (projekty, akce, vyzkum),
archivace smluvnich dokumenti a vysledk spoluprace,

ptiprava vyrocnich zprav o aktivitich CESEP,



d) wvytvareni statistik a analytickych ptehledti o rozvoji spoluprace fakulty,

e) sprava fotodokumentace a audiovizualnich materiald z realizovanych aktivit.
9. V oblasti zajistovani komunikace s partnery zajistuje CESEP nasledujici sluzby:

a) sprava arozvoj vztahi s kliCovymi partnery fakulty,

b) zajisténi pravidelné komunikace mezi fakultou a partnery,

¢) koordinace ucasti fakulty na networkingovych akcich a veletrzich cilenych na spolupraci
S praxi,

d) reprezentace fakulty pfi jednanich se strategickymi partnery.

Cl 4
Zajisténi ¢innosti Centra pro spolupraci s externimi partnery FSE UJEP

1. CESEP ftidi prodékan pro rozvoj a vnéjsi vztahy.

2. Na cinnosti CESEP se podili Referat pro vnéjsi vztahy FSE UJEP a dal$i pracovnici FSE UJEP,
které k tomu povéti dékan.

Cl.5
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva platnosti dnem 8. 5. 2025.

2. Tato smérnice nabyva tcinnosti dnem 8. 5. 2025.



