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CAST 1
ZAKLADNI USTANOVENI
CL1
Uvodni ustanoveni

. Tato smérnice dékana upravuje procesné i vécné zalezitosti tykajici se vedeni a zpracovani kvalifikacnich
praci (dale jen ,kvalifikaéni prace* nebo ,,KP*) na Fakulté¢ socidlné¢ ekonomické Univerzity Jana
Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale jen ,,FSE UJEP“) v mife, v niZz nejsou upraveny
nadfazenymi predpisy, zejména zdkonem ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zmén¢ a doplnéni
dalsich zakont (dale jen ,,zdkon“) a Studijnim a zkuSebnim fadem pro studium v bakalafskych
a magisterskych studijnich programech Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem
a Studijnim a zku$ebnim fadem pro studium v doktorskych studijnich programech Univerzity Jana
Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem.

. 'V textu je z divodu srozumitelnosti a vizudlni ptehlednosti pouzivano tzv. generické maskulinum,
které plni zastupnou funkci za ob¢€ pohlavi, a to bez jakékoliv genderové diskriminace.

CL2
Obecna ustanoveni

. KP se rozumi bakalatské prace (dale jen ,,BP*) v ramci bakalatského studijniho programu majici podobu
standardni bakalarské prace (dale jen ,,BPra), nebo bakalarského projektu (dale jen ,,BPro®), diplomova
prace (dale jen,DP*) vramci navazujiciho magisterského studijniho programu a disertacni prace
(dale jen ,,DisP*) v ramci doktorského studijniho programu.

. Obhajoba BP a DP je soucasti statni zavére¢né zkousky. Doktorské studium se fadné ukoncuje statni
doktorskou zkouskou a vefejnou obhajobou DisP.

. Neni-li uvedeno jinak, pracovistém odpovédnym za administraci vedeni a zpracovavani KP je oborova
katedra ptislusného studijniho programu.

CASTII
PRAVIDLA PRO VEDENI KVALIFIKACNICH PRACI
CL3
Vedouci a $kolitelé

. Vedoucim BP muze byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosdhl minimalné magisterského stupné
vzd¢€lani, tzn. minimalné aroven ISCED 7.

. Vedoucim DP miize byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosahl minimaln¢ doktorského stupné
vzdélani, tzn. minimalné Groven ISCED 8.

. Skolitelem DisP mize byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosahl hodnosti profesora
nebo docenta. Dale Skolitelem DisP miize byt i ¢len oborové rady ptislusného doktorského studijniho
programu (dale jen ,,oborova rada“).

. Osoba, ktera nesplituje pozadavky vyplyvajici z €l. 3 odst. 1, 2 a 3, ale je odbornikem z praxe v oblasti,
k niZ se vztahuje téma KP, se mtiZe stat vedoucim dané kvalifika¢ni prace po schvaleni ze strany garanta
prislusného studijniho programu, v ptipadé DisP je vyZzadovan i souhlas pfislusné oborové rady.

. Student konzultuje svoji KP s vedoucim nebo Skolitelem v ramci k tomu ur¢enych specializovanych
pfedmétt a dale po individualni dohodé€ i osobné, telefonicky ¢i elektronicky.

Cl.4
Maximalni pocet vedenych kvalifika¢nich praci

. Celkovy pocet KP vedenych jednou osobou nesmi piesahnout 20, pfi¢emz zapocitavaji se veskeré KP
studenttl, ktefi aktualné studuji, tzn. maji KP zadanou a zaroven v danou dobu nemaji pierusené studium.



. Maximalni mozny pocet BP vedenych jednou osobou je 15.
. Maximalni mozny pocet DP vedenych jednou osobou je 10.

. Maximalni mozny pocet DisP vedenych jednou osobou je 5.

CAST I
PRAVIDLA PRO ZPRACOVANI KVALIFIKACNICH PRACI
(L5
Zadani kvalifikacni prace

. Ukelem zadani KP je poskytnout studentovi zaruku, e planovana KP odpovida tematicky
i metodologicky studovanému studijnimu programu. Odchyleni se od zadani KP neni poruSenim
studijnich povinnosti, av§ak vyznamné odchyleni miize znamenat ztratu poskytnuté zaruky.

. Student pied zpracovanim své KP vypracuje ve spolupraci se zvolenym vedoucim navrh podkladu
pro zadani KP (dale jen ,,podklad*).

.V ramci vybranych studijnich programt mize byt pozadovano, aby student nejprve zpracoval a obhajil
projekt KP, ze kterého nasledné podklad vychazi (do zasad pro vypracovani se v tomto ptipadé vklada
abstrakt projektu KP). Zpracovani a obhajoba projektu KP se uskute¢iiuje v ramci k tomu uré¢enych
povinnych predmét v ramci daného studijniho programu na daném stupni studia.

. Student podklad ptredklada ke schvaleni garantovi studijniho programu fyzicky prostfednictvim
sekretariatu dané oborové katedry, a to ve form¢ vytisténého dokumentu z IS STAG, ktery pti odevzdani
musi byt podepsany studentem i vedoucim KP.

. Podklad je nutné¢ odevzdat do terminu stanovené¢ho harmonogramem daného akademického roku,
zpravidla se jedna o termin v bieznu a v Gervnu. Zadost o opravu nebo zménu podkladu je mozné podat
do terminu stanoveného harmonogramem daného akademického roku. V ptipadé neuspésné obhajoby
KP je mozné novy podklad odevzdat po dohodé s vedoucim KP kdykoliv s ohledem na provoz fakulty.

. Prislusna oborova katedra je povinna zajistit vyjadieni garanta studijniho programu k predlozenym
podkladiim do 30 dn od terminu, ktery je harmonogramem daného akademického roku stanoven jako
kone¢ny pro odevzdavani podkladu. Nasledné:

a. na zaklad¢ schvalen¢ho podkladu bude studentovi ve fyzické podobé pfipraveno zadani KP
na sekretariatu ptislusné oborove katedry,

b. v ptipad€ neschvaleni podkladu bude student o této skute¢nosti informovan elektronicky, a to spolu
se zdiivodnénim neschvaleni.

. Zadani KP je soucasti KP v jeji fyzické i elektronické podobé, podklad neni soucasti KP.

CL6
Zpracovani kvalifikaéni prace
. Celkovy doporuceny rozsah pro jednotlivé typy KP je stanoven:
a. na 30 az 50 normostran textu pro BPra a na 15 az 30 normostran pro BPro,
b. na 40 az 70 normostran textu pro DP,
c. na 70 az 150 normostran textu pro DisP.

. Celkovy rozsah kvalifika¢ni prace se pocitd od uvodu prace (nadpis uvod) az po zavér (do tecky
za poslednim odstavcem v zavéru). Normostranou se rozumi text v rozsahu 1800 znakd, tj. soucet
veskerych pismen, symbolll a mezer.

. Fyzicky vytisk BPra, DP a DisP ma stanovenou nasledujici podobu:

a. je vytiStén jednostranné na bily papir formatu A4,



b. je svazan v pevnych deskach, které u BP maji modrou barvu se stfibrnym pismem a u DP a DisP maji
cernou barvu se zlatym pismem,

c. na pevnych deskach je na prvnim fadku uveden nazev univerzity, na druhém fadku nazev fakulty,
uprostted je uveden typ KP (bakalatska/diplomova/disertacni) a na poslednim fadku vlevo je uveden
aktualni rok odevzdani a vpravo je uvedeno jméno a piijmeni studenta, a to véetné pripadnych tituld.
Vzor podoby pevnych desek je soucasti prilohy 1 této smérnice dékana.

4. Fyzicky vytisk BPro ma stanovenou nasledujici podobu:

a. je vytistén jednostranné na bily papir formatu A4,

b. je svazan v krouzkové, alt. jiné dostupné, vazb¢, a to bez pevnych desek (neni relevantni ptiloha 1).

5. Zavazné nalezitosti kone¢né podoby KP jsou stanoveny v nasledujicich oblastech:

a. zakladni struktura prace

i.
ii.
iii.
iv.
V.
vi.
Vii.
viii.
IX.
X.
XI.

Xil.

titulni strana v ¢eském jazyce,

titulni strana v anglickém jazyce,

zadani KP, pfi¢emz v jednom vytisku musi byt original zadani a v dalSich je dostacujici kopie,
abstrakt a klicova slova v ¢eském jazyce, abstrakt a klicova slova v anglickém jazyce,
pode€kovani (neni povinnou soucasti) a Cestné prohlaseni,

obsah,

seznam zkratek (neni povinnou soucasti),

uvod (necisluje se),

vlastni text v ¢islovaném ¢lenéni na kapitoly, podkapitoly a oddily,

zaver (necisluje se),

seznam zdroji,

seznam priloh a nasledné prilohy (neni povinnou soucasti).

b. typograficka tiprava

1.

il.

1il.

1v.

vi.

Vil.

Viil.

1X.

velikost stranky je A4 s okraji 25 mm nahote, 20 mm dole, 35 mm vlevo a 15 mm vpravo,

titulni list obsahuje cely nazev fakulty a univerzity, ndzev KP, oznaceni typu KP
(bakalatska/diplomova/disertacni), jméno a ptijmeni autora KP, jméno a piijmeni vedouciho KP
a aktudlni rok odevzdani, pfiCemz grafické umisténi je uvedeno v Sablong, ktera je soucasti
prilohy 2 této smérnice dékana,

pro zakladni text je zvoleno pismo o velikosti 12 bod, pro ostatni text (nadpisy, data v grafech
a tabulkach, poznamky pod ¢arou) mozno zvolit jinou velikost ¢i typ pisma,

odstavce zakladniho textu maji odsazeny prvni fadek s fadkovanim 1,5,

od obsahu dale jsou stranky c¢islovany na dolnim okraji stranky uprostied, pricemz piedchozi
necislované stranky se do poctu stranek pocitaji,

pro Cislovani kapitol, podkapitol a oddili je pouzivano vicetroviiové Cislovani maximalné
do tfetiho stupné, tzn. 1, 1.1, 1.1.1,

jednotlivé kapitoly (napt. 1, 2, 3 atd.) za¢inaji vzdy na nové stran¢,

popisky objektl v textu, tzn. obrazky a grafy, v¢etné jejich Cislovani jsou uvedeny nad nimi,
pri¢emz jejich zdroje jsou uvedeny pod nimi;

prabézné odkazy v textu a jednotlivé zdroje v zdvére¢ném seznamu zdrojit musi byt jednotné.

Doporucené je postupovat dle citacniho manualu FSE UJEP, ktery je pfilohou 3 této smérnice
dekana, vychdzejiciho ze standardu APA, ptipadné vyuziti citatniho manaZzeru Zotero.

6. Pro zpracovani KP je mozné vyuzit Sablonu ve formatu Microsoft Word, ktera je soucasti piilohy 2 této
smérnice dékana.



. Se souhlasem vedouciho katedry miize student odevzdat a obhajovat BP nebo DP v anglickém jazyce,
se souhlasem dékana pak i v jiném cizim jazyce (vCetné slovenstiny), pficemz dana KP musi obsahovat
abstrakt v Ceském jazyce. DisP praci je mozné psat v angli¢ting bez pfedchoziho souhlasu.

CL7
Odevzdani kvalifika¢ni prace

. Odevzdanim KP se rozumi jeji elektronické odevzdani, tj. nahrani do IS STAG, a fyzické odevzdani
vytiskti prace. Student odevzda svoji KP do terminu, ktery je stanoven harmonogramem daného
akademickéeho roku a odpovida pozadovanému terminu obhajoby.

. Pti elektronickém odevzdani KP je student v IS STAG povinen ucinit kroky, které jsou stanoveny
v ¢L. 3 odst. 3 Smérnice rektora ¢. 4/2021 Ke zverejiiovani zaverecnych praci. Elektronické odevzdani
KP predchazi fyzickému odevzdani KP.

. Vramci fyzického odevzdani KP je student povinen na sekretariatu dané oborové katedry odevzdat
vytisky KP. V ramci fyzického odevzdani KP se odevzdavaji standardn¢ 3 vytisky, a to v podobé
definované ¢l. 6 odst. 3, nebo 4. Student ma mozZnost po souhlasném stanovisku vedouciho KP odevzdat
vytisky pouze 2, pficemz v tomto piipadé bude vedoucimu KP prace poskytnuta elektronicky.

. Oponenti BP a DP jsou stanoveni vedoucim pfislusné oborové katedry.

5. Pisemny posudek BPra a DP vypracuje dle predepsaného vzoru vedouci prace i oponent. Pisemny

posudek BPro vypracuje dle pfedepsaného vzoru oponent, povinnost vypracovani posudku, pfip. jiného
dokumentu, ze strany vedouciho prace muize byt stanovena pravidly, které vyhlasi vedouci oborové
katedry zajistujici dany studijni program.

. Posudek se odevzdava jak elektronicky (format pdf) zaslanim na sekretariat ptislusné oborové katedry,
tak 1 fyzicky s podpisem autora posudku na sekretariat prislusné oborové katedry.

. Posudek musi byt v IS STAG dostupny studentiim nejpozdéji S pracovnich dnti pied terminem obhajoby.

CAST IV
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
CL8
Piechodna ustanoveni

. Zpracovani BPra je zavazné pro studenty bakalatrskych studijnich programt, kteti aktudlné probihajici
studium zahajili pfed akademickym rokem 2024/25.

. Zpracovani BPro je zavazné pro studenty bakalarskych studijnich program, kteti zahajili od akademického
roku 2024/25 studium 1. ro¢niku. Neplati pro studenty piijaté dle smérnice d€kana €. 1/2022 v platném
znéni a pro Ucastniky programi celozivotniho vzdelavani na FSE UJEP, které jsou realizovany jako
soubézné s akreditovanymi studijnimi programy na FSE UJEP, v akademickém roce 2022/23 a 2023/24.

.V ramci jednotlivych bakalafskych studijnich programt bude konkrétni podoba BPro stanovena pravidly,
které vyhlasi vedouci oborové katedry zajistujici dany studijni program po predchozim souhlasu garanta
dané¢ho studijniho programu, a to nejpozdéji do konce akademického roku 2024/25, tj. do 30. 9. 2025.

CL9
Zavérecna ustanoveni

. Tato smérnice rusi smérnici dékana ¢. 4/2017 Pravidla pro vedeni a zpracovani kvalifikacnich praci
na FSE UJEP ze dne 1. 12.2017.

. Tato smérnice rusi dodatek ¢. 1 ze dne 7. 11. 2019 ke smérnici d€¢kana ¢. 4/2017 Pravidla pro vedeni
a zpracovani kvalifikacnich praci na FSE UJEP.



3. Tato smérnice nabyva platnosti dnem 3. 10. 2022.
4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 20. 2. 2023.
5. Tato smérnice ve znéni dodatku €. 1 nabyva platnosti dnem 30. 9. 2024.

6. Tato smérnice ve znéni dodatku €. 1 nabyva uc¢innosti dnem 30. 9. 2024.



