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Postup pri schvalovani sluZebnich cest pracovniku FSE UJEP

V Usti nad Labem, dne 17. 10. 2013

Rozhodnutim dékana byl stanoven postup pti schvalovani sluzebnich cest pracovnikii FSE
UJEP.

Tuzemské sluzebni cesty pracovnikd fakulty, které netrvaji déle nez 1 den, maji pravo
povolovat vedouci kateder a v ptipadé¢ technicko-hospodaiskych pracovniku tajemnik
fakulty.

Tuzemské sluzebni cesty vedoucich kateder a tajemnika, dale cesty trvajici déle nez 1 den a
zahrani¢ni sluzebni cesty schvaluje po doporuceni vedouciho katedry (u technicko-
hospodarskych pracovnikii tajemnice) d¢kan; v jeho neptfitomnosti tyto cesty schvaluje jeho
statutarni zastupce.

Za jednani a vystupovani na sluzebnich cestdch jménem fakulty nese odpovédnost kromé
samotného pracovnika také ten, kdo cestu povolil nebo doporucil. Jedna se napt. o sezndmeni
se s anotaci nebo obsahem pfispévku na konferenci apod. Povinnosti kazdého zaméstnance je
podat po skonceni sluzebni cesty zpravu vedoucimu pracovnikovi, ktery sluzebni cestu
schvalil. Tento vedouci pracovnik zpravu parafuje a zaméstnanec ji poté odevzda na
sekretariat dékana.

Veskeré cestovni piikazy musi byt opatfeny ¢islem a parafovany tajemnikem fakulty.
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