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Fakulta socidln& ekonomicka

POSTUP PRO VYRIZOVANI ZADOSTI

Pokyny studijniho oddéleni FSE

FORMULAR ZADOSTI

Obecny formula¥: https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/Obecny formular.pdf

Uznani pfedmétu: https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/Zadost-uznani-predmetu.doc
Stipendium: https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/zadost_stipendium.docx

Poplatek: https://www.fse.ujep.cz/wp-content/uploads/2021/01/odvolani.docx

1. ZADOST O UPRAVU VE STAGU PO UZAVRENI EL. PREDZAPISU (vklad, skrt, presun)

Na zakladé Smérnice dékana ¢. 1/2021 ma student moZnost provadét zmény v IS STAG
samostatné prvni tyden vyuky pfislusného semestru daného akademického roku. Po
uzavreni elektronického zapisu mlze byt zména provedena ve druhém tydnu vyuky na
zakladé pisemné Zadosti studenta. Tyto ukony budou zpoplatnény dle pfikazu rektora ¢.
3/2021 - Sazebnik uhrad za mimoradné a nadstandardni ikony spojené se studiem.

a) prvnityden vyuky —zména pFedzépisu je bezplatna

b) druhy tyden vyuky, jiz uzavfeny el.pfedzapis pfedmétd — zména zpoplatnéna.

Student podava ZADOST (obecny formular) na studijni oddélent.

c¢) kombinované studium — pouze v tydnu prvniho soustredéni vyuky

2. ZADOST O NAVYSENi KAPACITY

Zapis povinnych predmétd, u kterych je plna kapacita resi pouze fakultni rozvrharka Ing.
Lenka Dvorackova lenka.dvorackova@ujep.cz. U voIiteIn\'/ch ¢i povinné volitelnych
pfedmétl je nutné poZadat vyucujiciho o souhlas s navysenim kapaaty a ten nasledné
pfeposlat opét fakultni rozvrharce. ZADOST (obecny formuldi) o navyseni kapacity se
podava nejpozdéji v druhém tydnu vyuky v kazdém semestru.

3. ZADOST O PRERUSENI STUDIA

Student podava ZADOST (obecny formulaF) o preru$eni studia na studijni oddéleni VZDY
pred zahajenim semestru. Preruseni studia se fidi Studijnim a zkuSebnim radem FSE, ¢l. 11.

4. ZADOST O UZNANI ZKOUSEK A ZAPOCTU

Student podava ZADOST O UZNANI PREDMETU osobné na sekretariat prislu$né katedry.
Prilozi: Zaplsovy list, ktery si sdm vytiskne v IS/STAG nebo vypls z predchoziho studia na FSE
nebo ovéfeny vypis pfedmétd a sylaby z pfedchoziho studia jiné VS.

ZADOST O UZNANi PREDMETU se podava vidy pouze pro pfedméty vyuéované v daném
semestru, ve kterém student/ka o uznani zada. V dobé podani Zadosti je nutné mit predmét
jiz zapsany ve STAGu. Lh{ta pro podani této zadosti je o uznani zkousky, resp. zapoctu je
stanovena v délce ¢tyr pracovnich tydna od zahajeni vyuky dle aktualniho harmonogramu
akademického roku”

UZNANI predmétd se fidi Smérnici dékana ¢. 3/2017 ve znéni jejiho dodatku €. 2 - Postup a
pravidla pro uzndvani zapoctl a zkousek.

Po zamitnuti Zadosti bude student pisemné informovan studijnim oddélenim.
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5. ZADOST O UZNANi ZKOUSEK CELOZIVOTNIHO VZDELAVANI (CZV)

Student podd pisemnou ZADOST (obecny formulaF) s dokladem o absolvovani CZV k rukdm
pani R. KoSvancové.

Po schvaleni Zadosti — predmét bude vloZzen do STAGu vcetné hodnoceni

Po zamitnuti Zadosti — student bude pisemné informovan studijnim oddélenim.

6. ZADOST O UZNANi ZKOUSEK Z ERASMU

Potvrzeny protokol o studijnim planu v zahrani¢i preddva Mgr. J. Jezkovd na studijni
oddéleni k rukdm Mgr. Lenky Petlakové. Protokol ndsledné schvaluje prodékan pro studium
Ing. M. Kopacek. Uznané kreditni body jsou vloZzeny do STAGu jako jednorazovy predmét.

7. ZADOST O UZNANi DOBY RODICOVSTVi

Zadost musi mit vidy uvedené ¢itelné oddvodnéni a musi byt podepsand. K 74dosti je nutné
pfiloZit uredné ovérenou kopii rodného listu ditéte.



