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] CAST1 ,
ZAKLADNI USTANOVENI
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento predpis upravuje procesné i vécné otazky spojené s vedenim a zpracovanim kvalifikaénich
praci (dale jen ,,KP*) na Fakulté socidln¢ ekonomické Univerzity Jana Evangelisty Purkyné v Usti
nad Labem (dale jen ,,FSE UJEP*) v mife, v niZ nejsou upraveny nadfazenymi piedpisy, zejména
zakonem €. 111/1998 Sb. o vysokych §kolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakont (dale jen ,,zakon®)
a Studijnim a zkuSebnim fadem UJEP pro studium v bakalafskych a magisterskych studijnich

programech UJEP a Studijnim a zkusebnim fadem pro studium v doktorskych studijnich programech
UJEP.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

1. KP ma podobu bakaléiské prace (dale jen ,,BP*) na bakalaiském stupni, diplomové prace (dale
jen ,,.DP“) na navazujicim magisterském stupni a diserta¢ni prace (dale jen ,,DisP*) na
doktorském stupni studia a jejich obhajoba je stézejni soucasti statni zavérecné zkousky.

2. Neni-li uvedeno jinak, je pracovistém odpovédnym za administraci vedeni a zpracovavani KP
katedra ptislusna danému programu ¢i oboru, a to

a. Katedra ekonomie a managementu pro obory

i. Podnikova ekonomika a management (bakalaiské i navazujici magisterské
studium);

ii. Ekonomika a management (bakalafské i navazujici magisterské studium);
iii. Aplikovana ekonomie a sprava (doktorské studium);
b. Katedra regionalniho rozvoje a vetejné spravy pro obor
i. Regionalni rozvoj a vefejna sprava (bakalarské studium);
ii. Regionalni rozvoj a vefejna sprava (navazujici magisterské studium);
c. Katedra socialni prace pro obory
i. Socialni prace (bakalatrské studium);
ii. Rizeni v socialni praci (navazujici magisterské studium);
d. Katedra financi a ucetnictvi
i. Finan¢ni management (bakalaiské i navazujici magisterské studium).
CAsTHI
PRAVIDLA VEDENI KP
Clanek 3
Vedouci a $kolitelé
1. Vedoucim BP muze byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosahl minimalné
magisterského vzdélani.
2. Vedoucim DP mze byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosdhl minimalné doktorského
vzdélani.
3. Vedoucim DisP (Skolitelem) mize byt akademicky pracovnik FSE UJEP, ktery dosahl titulu

profesor nebo docent, nebo ¢len oborové rady ptislusného doktorského studijniho programu
(déle jen ,,oborova rada“).
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Osoby, které nespliiuji ptislusné pozadavky dle odst. 1, 2 a 3, ale jsou odborniky v oblasti, k niz
se vztahuje téma KP, se mohou stat vedoucimi dané kvalifika¢ni prace po schvaleni Védeckou
radou FSE UJEP, v ptipad¢ DisP je vyzadovan rovnéz souhlas ptislusné oborové rady.

Vedouci KP konzultuji prace se svymi studenty formou osobnich ¢i elektronickych konzultaci
a v ramci k tomu uréenych specializovanych predmétt.

Clanek 4
Maximalni pocet vedenych KP

Maximalni mozny pocet BP vedenych jednou osobou je 15.
Maximalni mozny pocet DP vedenych jednou osobou je 10.
Maximalni mozny pocet DisP vedenych jednim Skolitelem je 8.

Do poctu praci vedenych danou osobou nejsou zapocitany prace, jejichz autofi maji v danou
dobu prerusené studium.

Celkovy pocet KP vedenych jednou osobou nesmi piesahnout 20.

CAST 111
PRAVIDLA PRO ZPRACOVANI KP
Clanek 5
Zadani KP

Studenti pied zpracovanim své KP vypracovavaji ve spolupraci se zvolenym vedoucim
navrhovany Podklad pro zadani KP (dale jen ,,PZKP*) a pfedkladaji je ke schvaleni garantovi
studijniho programu.

Utelem PZKP je poskytnout studentiim zaruku, Ze jejich planovana KP odpovida tematicky i
metodologicky jejich studijnimu programu. V mife, v jaké se studenti od PZKP odchyli,
takovou zaruku pozbyvaji; odchyleni se od PZKP vsak zlistava rozhodnutim studenta a neni
samo o sob¢ porusenim studijnich povinnosti; PZKP nemusi byt soucasti odevzdavané KP.

Navrhy PZKP, ptedkladané ke schvaleni, vychazeji z projektd KP, které jsou vystupem
povinnych pfedméti na daném stupni studia specializovanych na vytvoieni a obhajobu projektu
KP. (Do polozky Zasady pro vypracovani bude vlozen abstrakt projektu.)

Studenti ptredkladaji navrhy PZKP ve form¢ dokumentu zinformacniho systému STAG
prostiednictvim dané oborové katedry, a to zaslanim elektronické verze dokumentu sekretaice
prislusné katedry.

Ptislusna oborova katedra je povinna zajistit vyjadieni garanta do jednoho mésice ode dne
podani navrhu. Schvalené PZKP opatiené podpisem garanta budou k dispozici studentim ve
fyzické podob¢; v ptipad¢ neschvaleni PZKP bude student o této skutecnosti informovan
elektornickou cestou spolu se zdivodnénim neschvaleni.

Clanek 6
Zpracovani KP

Pro zpracovani prace je mozné vyuzit Sablonu pro Microsoft Word, kterd je elektronickou
prilohou tohoto piedpisu (dale jen Sablona).

Doporuceny rozsah KP na jednotlivych stupnich studia je (bez ptiloh)



a. 30 az 50 stran v pripad¢ bakalaiské prace;

b. 40 az 70 stran v piipadé diplomové prace;

C. 70 az 150 stran v pfipad¢ disertacni prace.

3. Zavazné parametry kone¢né podoby KP jsou uréeny v nasledujicich oblastech:

a. typograficka uprava

Vi.

Vii.

viii.

iX.

velikost stranky nastavit na A4 s okraji 25 mm nahote, 20 mm dole, 35 mm na
vnitini stran¢ (u hibetu) a 15 mm na vnéjsi strané;

Vv piipad¢ vytisku vdzaného v pevnych deskidch je na pfedni stran€é desek
uveden cely nazev fakulty a univerzity, oznaCeni typu kvalifikaéni prace
(bakalatska/diplomova/diserta¢ni), jméno autora prace a rok odevzdani
(grafické umisténi uvedeno v Sablong);

titulni list obsahuje cely ndzev fakulty a univerzity, oznaceni typu kvalifikacni
prace (bakalatska/diplomova/diserta¢ni), nazev prace, jméno autora prace,
jméno vedouciho prace a rok odevzdani (grafické umisténi uvedeno v Sablong);

pro zékladni text je zvoleno pismo o velikosti 12 bodi, pro ostatni text (nadpisy,
data v grafech a tabulkach, poznamky pod ¢arou) mozno zvolit jinou velikost
¢i typ pisma;

odstavce zakladniho textu maji odsazeny prvni fadek a fadkovani nastavené na
hodnotu 1,5

od vodu dale jsou stranky cislovany na dolnim okraji stranky uprostied,
predchozi necislované stranky se vSak do poctu stranek pocitaji;

pro Cislovani kapitol a podkapitol je pouzivano vicetroviiové Cislovani (1; 1.1;
1.1.1 ...);

popisky objektil v textu vCetné jejich Cislovani jsou uvedeny nad nimi, jejich
pfipadné zdroje jsou uvedeny pod nimi;

reference v textu a seznam literatury jsou dle standardu APA;

b. zakladni struktura prace

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.

Vii.

titulni strana;

abstrakt a klicova slova nejprve v ¢eském a potom v anglickém jazyce;
obsah;

pripadné seznamy zkratek, grafii apod.;

uvod, vlastni text, zaver;

seznam literatury;

pripadné pfilohy;

c. podoba ptedlozeného fyzického vytisku

KP je vytiSténa oboustranné€ na bily papir formatu A4;

KP je v poétu 1 ks svazana v pevnych deskach modré barvy v piipadé BP, nebo
cerné barvy v ptipadé DP;

ostatni pozadované vytisky (viz Clanek 7 odst. 2) mohou byt svazany
jednodussi technologii (krouzkova vazba apod.).

Clanek 7
Odevzdani KP



Studenti odevzdavaji své KP v terminech odpovidajicich pozadovanému datu obhajoby, které
jsou zvetejnény v Harmonogramu daného akademického roku. Odevzdanim KP se rozumi jeji
nahrani do IS STAG.

Fyzické vytisky svych KP spolu s udaji 0 KP studenta vyplnénymi ve STAG (¢l. 3, bodu 3,
pism. b) Smérnice rektora 8/2016) predkladaji studenti na sekretariat ptislusné oborové katedry
v terminech a poctech stanovenych touto katedrou tak, aby nebylo zdrzovano oponentni fizeni.

Oponenti BP a DP jsou stanoveni vedoucim pfislusné oborové katedry tak, aby bylo zajisténo
kompetentni a spravedlivé oponentni fizeni.

Pisemné posudky KP vypracovavaji vedouci prace i oponent a odevzdavaji je v elektronické
podobé (pdf) nahranim do IS STAG, kam zaroven vypliiuji navrhované hodnoceni KP. Posudek
1 hodnoceni musi byt v IS STAG dostupné studentim nejpozdé€ji tyden pied datem obhajoby.

CAST IV

ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tento predpis rusi platnost Piikazu dékana ¢. 3/2015 a Smérnice dékana dékana ¢. 2/2017.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem 1. prosince 2017.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. inora 2018.



